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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
O HIEM AAA Pic 1dp — Tw do — Hanh phiic

! %iiﬁu’ THAO TP.HCM, ngay 12 thang 4 ndm 2024

TAI DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Cén ctk Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cdin i Ludt Kinh doanh Béo hiém s6 08/2022/QH135 ngay 16/6/2022 va cdc vin ban huéng
ddn thi hanh;

Céin ct Diéu 1¢ Tong Cong ty Cé phan Bdo hiém AAA dwoc Pai hi déng cé dong iy quyén
Hoi ddng quan tri thong qua sika doi ngay 12/3/2024.

POI TUQONG, PHAM VI AP DUNG

Quy dinh nay huéng dan trinh ty va thu tuc dé ctr, tng cir, bau bd sung thanh vién Hoi dong
quan trj (HPQT) , Ban kiém soat (BKS) nhiém ky 2020 — 2025 clia Téng Céng ty C6 phin
Bio hiém AAA.

Céc cb dong, tmg cir vién tham gia dé ct, tmg cir, biu bd sung thanh vién HPQT, BKS c6
trach nhiém thyc hién theo cac ndi dung cua Quy ché nay.

QUY PINH VE QUYEN UNG CU, PE CU

Cé déng hodic nhém cd dong so hitu tir 10% téng s6 cb phan phd thong trd 1én co quyén dé

cir ngudi vao HDQT, BKS. Viée dé cir nguoi vao HPQT va BKS thyc hi¢n nhu sau:

a. Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé et ngudi vao HPQT va BKS phii thong
béo vé viéc hop nhém cho céc ¢6 dong du hop biét trwde khi khai mac cude hop Pai hoi
ddng cb dong;

b. Cén ctr s6 lugng thanh vién HPQT va BKS, ¢b déng hodc nhém cb dong dugce quyén dé
cir mot hodic mot sé ngudi theo quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong lam tmg ctr vién
HDQT va BKS. Trudng hop sb tng clr vién duge cb d6ng hoiic nhém cb dong d& cir thip
hon s ting cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong
thi s6 tng ctr vién con lai do HPQT va BKS va céc ¢ déng khéc dé cir.

PIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA THANH VIEN HPQT VA BKS

Tiéu chuin chung ciia thanh vién HDQT va BKS:

a. C6 quyén quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép

b. Khong bi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc kinh doanh bao hiém, khéng bi xtr
Iy ky luat dudi hinh thire sa thai do vi pham quy trinh ndi bd trong 03 ndm lién tuc trudce
thoi diém dugc bd nhidm; khong bi co quan cé thim quyén khai t theo quy dinh cua
phap luat tai thoi didm dugc bau, bé nhiém.

Tiéu chuén khéc dbi véi thanh vién HDQT:

a. Co bang dai hoc tré 1én;

b. Chii tich HDQT c6 it nht 05 ndm truc tiép 1am viéc trong Iinh vure bao hiém, tai chinh,
ngn hang hodic c6 it nhat 03 ndm gift vi tri 12 nguoi quan 1y, diéu hanh, kiém soat tai
doanh nghiép hoat ddng trong linh vuc bdo hiém, tai chinh, ngin hang;
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Thanh vién HPQT c6 it nhét 03 nim truc tiép lam viée trong linh vuc bio hiém, tai chinh,
ngin hang hodc co it nhét 03 nam git vi tri 1a ngudi qudn 1y, didu hanh, kiém soat tai
doanh nghiép hoat dong trong linh vyc bao hiém, tai chinh, ngén hang;

Chu tich HDQT, thanh vién HPQT khong dugc dong thoi 1am thanh vién HDQT, thanh
vién Hoi ddng thanh vién ctia doanh nghiép bdo hiém, doanh nghiép tai bao hiém khéc
hoat ddng trong cung linh vuc bao hiém nhan tho, bdo hiém phi nhin thg, bao hiém stic
khoe hodc tai bao hiém tai Viét Nam.

3. Tiéu chuin khac d6i véi thanh vién BKS

a.
b.

Phai ¢6 hon mot nira s6 thanh vién thudng trii & Viét Nam;

C6 bang dai hoc trd 1én trong cac chuyén nganh bao hiém, kinh té, tai chinh, ngan hang,
quén tri kinh doanh, ludt, ké toan, kiém toan;

Tru’orng BKS, thanh vién BKS khong dugc kiém nhiém bét ky chirc danh quan 1y nao tai
cung t chirc. Trudéng BKS khong dugc ddng thdi 1a thanh vién BKS, nguoi quén 1y cua
doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép téi bao hiém khéc hoat dong tai Viét Nam;

Khéng phai la ngucrl ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién HPQT, Tbng Gidm dbc va ngudi
quan 1y khéc cua Téng Cong ty. Viéc x4c dinh nguoi c6 quan hé gia dinh thuc hién theo
quy dinh tai Ludt Doanh nghiép;

Cac thanh vién BKS khong dugec 1a thanh vién HDQT, Téng Gidm dbc Piéu hanh hoic
la ngucfl bi phap ludt cdm giit chire vu d6, va ho phai dap tng cac tiéu chuén do Pai hdi
ddng cb dong va phép luat dat ra;

Khong nhat thiét phal 12 ¢6 dong hoic ngum lao dong cta Tong Cong ty;

Trudng BKS cé t6i thidu 05 nim truc tiép lam viéc trong mt hodc cac linh vuce bao hiém,
tai chinh, ngan hang hodc co t6i thiéu 03 nam gilt mot trong cac vi tri 1d ngudi quan ly,
didu hanh, kiém soét tai doanh nghiép hoat dong trong mdt hodc cac linh vuc bao hiém,
tai chinh, ngin hang; thanh vién BKS ¢ t8i thidu 03 ndm truc tiép lam viéc trong mot
hodc cac linh vuc bao hiém, tai chinh, ngan hang.

4. Diéu kién dé cir, u‘ng cit thanh vién HDQT, BKS
C6 dong hodic nhom cb dong s& hitu tir 10% tong sb ¢b phén tré len duoc quyén d& ctr mot sb
thanh vién HE)QT BKS tuwong duong vdi két qua tir viéc 14y so phan trim trong ty 18 phan
trim s& hiru ¢6 phin cia minh chia cho mudi, chi liy két qua s6 nguyén va khong 14y s6 bén

phai diu phay 1é.
IV. HO SO BE CU, UNG CU:

STT Loai hd so Miu S6 lwong
Pon ty tng ctt thanh vién HPQT va BKS 01/TB-
(Trudng hop ca nhén tu Gng ctr) AAA/DHDCD ,

. - 01 béan gbc
Pon dé cur thanh vién HPQT va BKS (Truong | 02/TB-
hop c6 dong 16n, nhém co dong de ci) AAA/PHDCD
So yéu 1y lich cua tng vién c6 dén hinh 4x6 va 03A/TB- ’
c6 xéc nhan cua Co quan nha nudc ¢ thdm AAA/DHDCD | 01 ban goc

2. quyén hoic td chirc dang cong tac

03B/TB-

So yéu 1y lich cuia ing vién (ban rt gon) AAA/PHDCD 01 ban gdc
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STT Loai hd so MAu S6 lwong
A , 04/TB- v ik
3. Bén cong khai cac loi ich li€n quan AAA/DHDCD 01 ban gbc
4 Céc vin biang chiing chi chimg minh trinh d 01 ban sao
' chuyén mén cla Gng vién ching thuc
y CCCD/CMND (déi v6i nguoi Viét Nam) hodic 01 ban sao
' H chiéu (doi véi nguoi nude ngoai) ching thuc
6. Phiéu 1y lich tu phap ctia ing vién 01 ban gbc
Luwu y’:

VI.

Déi vé6i cb dong 1a tb chire, don d& ctr, tng ctr (Mau 02) phai do ngu’m dai dién theo phap luat
ctia td chite d6 hodc ngudi dugc ngudi dai dién theo phédp ludt uy quyén ky, c6 dong déu cua
tb chirc.

Péi véi ngudi duge dé cu ung ctt 12 ngudi nude ngoai, cac hd so bang tiéng nudc ngoai phai
giri 01 béan sao tai liéu gbe béng tiéng nudc ngoai va ban dich cong chimg ra tiéng Viét duge
hOp phap hoa lanh su.

CH dong dé cir, g clr va ngu’ou dugce dé ctr vao HPQT va BKS pha1 chiu trach nhiém trudc
phép luét, trude Dai hdi v& tinh chinh x4c, trung thuc cia hd so d8 ctr, tmg ¢ ciia minh.

CONG BO THONG TIN UNG VIEN HDQT, BKS

Trudng hop d4 x4c dinh thong tin dugc danh sach ng clr vién bAu bd sung thanh vién HDQT,
BKS, Tong Cong ty tién hanh cong bd thong tin lién quan dén céc g ctr vién tbi thiéu 10
(muoi) ngay truede khai mac hop Pai h01 dbng c6 dong trén trang thong tin dign tir cia Téng
Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu v& cac rng vién nay trude khi bo phleu Ung vién HPQT,
BKS phéi c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xéc cla cac thong tin cd nhin
duoc cong bd va phai cam ket thuc hién nhiém vy mét cach trung thuce, cén trong va vi lgi ich
cao nhit cia Tong Cong ty néu dwoc biu 1am thanh vién HPQT, BKS.

NGUYEN TAC BAU BO SUNG THANH VIEN HPQT, BKS

Danh sach Ging clr vién thanh vién HPQT, BKS hinh thanh theo nguyén tic: Duya trén danh
sach dé ct, u’ng ¢t ctia ¢b déng hoiic nhom cd dong dat yéu cAu theo quy dinh cua phéap luat
va Piéu 18 Téng Cong ty. Pai hoi ddng ¢ dong thuc hién thong qua thi tuc mién nhiém va
bAu b sung thanh vién HDQT, BKS theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

VILHUGONG DAN BAU CU TAI PAI HQI

1.

2.

N§i dung biu cir
- Dai hji ddng cb dong thudng nién nam 2024 s& tién hanh biu bd sung 01 (mdt) thanh

vién HPQT va 01 (mot) thanh vién BKS nhiém ky 2020 — 2025.

- Phidu biu bd sung thanh vién HPQT gidy mau xanh duong.

- Phiéu béu bd sung thanh vién BKS gidy méau hong.

Céch thite biu cir: BAu ddn phiéu

a. Viéc biéu quyét bau thanh vién HBQT/ BKS duogc thyuc hién theo phuorng thuc bau dén
phiéu, theo d6 moi co dong c6 tong s6 phleu bidu quyét twong ung v6i tong so ch phan
sG huu nhéan (x) v&i s6 thanh vién dugc bau clia HDQT/ BKS. C6 dong c6 quyén don hét
téng s6 ph1eu bau ctia minh cho mdt hodc mot s6 (g cir vién.
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b. Cd dong co thé str dung tAt ca hoic it hon s6 lwgng phiéu bidu quyét minh c6 dé bau céc
trng clt vién.
Vi du: Dai hoi ddng cb déng thong qua bau 01 thanh vién BKS, c6 02 ung ctr vién dugce
dé cir vao vi tri thanh vién BKS. C6 dong A s¢ hitu 1.000 c6 phin c6 quyén bicu quyet
Tong 56 phleu biu quyét ciia Cb dong A dé biu thanh vién BKS: 1.000 x 1= 1.000 phiéu
Cd déng A bau cir cho cdc thanh vién trong BKS nhu sau:

STT Ho va tén S6 phiéu bau
1 Nguyén B 800
2 Nguyén C 200
Tong cong 1.000

Luwu ¥: Cb déng A chi dugc sir dung t6i da 1.000 phicu biéu quyet d& bau ctr cho tdi da
02 tng ctr vién. Khong dugc st dung nhidu hon 1.000 phiéu bidu quyét va khong duge
béu cir hon 02 ngu:m vao BKS

c. Truong ho'p c¢b dong ghi sal s6 luong phleu bau cho cac tmg cir vién, cb dong co thé lign
hé Ban Té chirc dé duoc cp lai Phiéu bau cir m&i va phai ndp lai Phiéu bau cir cil.

d. Ph1eu bau ctr duoc cb dong bo vao thung phleu ¢6 niém phong. Cd déng khong duge
quyén yéu cau thay dbi hay 14y phiéu ra khi Phiéu biu cir d4 dugc bo vao thing phiéu.

3. Xdc dinh két qua bau cir
a. Ngucn trung ctr thanh vién HDQT/ BKS dwoc xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tor cao

xudng thép, bét déu tir (g cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi da sb thanh vién.
b. Trong truong hop hai hoac nhiéu hon céc tng ¢t vién co 56 phleu b4u ngang nhau (theo
thir tw thap nhat) ma sb lugng tring ¢t vuot quéa s thanh vien HDQT/ BKS cin bau thi
s& t& churc béu cir lai giita cdc ing vién do dé chon. Trong trudng hop tién hanh béu lai
dbi voi cac tmg cit vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau, nguoi trang ctr 1a ngudi co s6 phiéu

béu cao hon.
c. Trudng hop khong bau ci du sb thanh vién quy dinh thi Pai hoi ddng cb dong quyét dinh.

4, Tru'(rng hop dic biét
Néu chi c¢6 01 (mdt) tng vién duge dé& ctr 1am thanh vién HBQT/ BKS thi Cht toa s€ xin y

kién biéu quyét cia Dai hoi. Néu Pai hoi déng ¥ thi s& tién hanh biu bang cach bidu quyét
bang hinh thtc st dung Phiéu bidu quyét ma khong can phai thong qua thé thirc bau phiéu
kin.

VIII. CAC TRUONG HQP PHIEU BAU CU' KHONG HQP LE
- Phiéu khong theo mau quy dinh, khéng c6 dAu ctia Téng Cong ty;
- Phiéu gach x0a, sua chita, ghl thém noi dung khéc khi khéng dugc Ban Chu toa yéu cau;
- Phiéu biu cir dé tring; Phiéu khéng c6 chit ky va ho tén clia co dong;

- Khong bo vao thung phleu dung thoi glan quy dinh;
- Phleu bau cir co tong s6 quyen biéu quyet dé bau cho nhiing ing ctr vién 16n hon téng sd

quyén biéu quyét duoc ghi sin trén phiéu;
- Phibu bAu sb ngudi vugt qua quy dinh téi da.
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IX. HIEU LUC THI HANH
Quy ché nay dugc Pai hoi ddng cb d6ng thong qua tai phén Khai mac Dai hoi. Khi Quy ché dugc
théng qua s& c6 hiéu lyc thi hanh bét bude véi tht ca cac cd dong.

Kinh trinh Dai héi ddng ¢b ddng thong qua bing hinh thire gio thé biéu quyét.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhin: CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
- DHBCDH;
- Luu: VP-AAA.
PHAM MINH TUAN
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