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Céin ctb Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Cén cie Ludt Kinh doanh béo hiém s6 08/2022/QH1S ngay 16/06/2022 va cdc viin ban huéng
dan thi hanh;

Céin cte Piéu 16 Téng Cong ty C6 phdn Béio hiém AAA dwgc Pai hoi dong ¢ dong iy quyén
Hoi déng quan tri thong qua sira doi ngay 12/3/2024,

I. MUC TIEU

DPam béo nguyén tic cong khai, cong bang, dan chu va dung phap luat;
Tao diéu kién thudn loi cho cong tic td chirc va thue hién theo dung Chuong trinh cia
Pai hoi ddng ¢ ddng thudng nién nim 2024,

II. CAC QUY PINH TAI PAI HQI
1. Pang ky tham dy Dai hji

Cb dong hoiic ngudi duge cb ddng ty quyén cé s& hitu ¢b phan cé quyén biéu quyét cia
Tbng Cong ty vao ngiy 21/3/2024 (ngdy chbt danh sach c¢b dong) duge quyén tham dy
hop Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién ndm 2024

Céc cb dong hodc ngudi duge uy quyén (sau day goi tat 14 cb dong) dén tham dy Pai hoi
phai xudt trinh Thu moi hop, CMND/CCCD/H§ chidu va Gidy ty quyén (néu c6) dé ding
ky tham dy voi Ban kiém tra tw cdch c6 dong. CS dong chi dugc chinh thic tham dy va
biéu quyét tai Pai hoi sau khi d& thuc hién céc thi tyc ding ky va chirng minh tu cach cb
dong, dai dién theo uy quyén 13 hop 18 véi Ban Kiém tra tu cach c6 dong.

Cé dong hojic ngudi duge iy quyén nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir
(ndu c6) va ky tén vao danh séch cb dong tham dy cudc hop. Truong hop c6 sai sot lién
quan dén thong tin c¢b dong trén Thé biéu quyét, c6 déng cé trich nhiém thong béo cho
Ban Kiém tra tu cich ¢b dong duogc biét.

Ngudi duge c6 dong Gy quyén tham du hop khéng duge Gy quyén lai cho nguoi khic.
Cb dbng dén dy Pai hoi ddng cb déng mudn co quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém ding Pai hoi dé
cho ¢b dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cua cac dot bidu quyét da tién hanh trudce khi
cb déng dén muodn tham du s& khong bi anh hudng.

2. Trit tw cia Dai hoi

Cb ddng khi vao phong Pai hoi phai ngdi dang vi tri do Ban T4 chire sép xép.

Khoéng noi chuyén riéng, khong hut thudc trong hoi truong, khong str dung dién thoai di
dong trong lic din ra Pai hdi. Cac dién thoai nén tit hodc dé & ché do rung.

Gitr gin trdt tw cho dén khi két thic Pai hoi. Trong qua trinh dién ra cudc hop ma cb dong
cén ra ngoai hoi truong cAn giit trat tu dé tranh 1am phién cac c¢b dong khéc ciing nhu lam
gian doan phién lam viéc ctia Ban Chu toa.
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Thiao luin va phat biéu y kién tai Pai hji

Khi thao luan va phét biéu y kién tai Dai hoi cAn tuan thi nhitng quy dinh sau:
- Cb dong néu tén va ma sb trude khi phat biéu.

- Noi dung phat biéu ngén gon va phit hop véi chuong trinh Pai hi.

NHIEM VU VA QUYEN CUA BAN CHU TQA

Nhiém vu ciia Ban Chi toa:

- Diéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché da duge
Pai hdi thong qua. Ban Chu toa 1am vigc theo nguyén tdc tap trung dan chu va quyét dinh
theo da sb.

- Huéng dan Pai hi théo luén, 14y ¥ kién biéu quyét céc van dé nam trong nodi dung chuong
trinh nghi sy cua Pai hdi va cac vén @8 c6 lién quan trong subt qua trinh Pai hji.

- Giai quyét cac van @@ phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.

Quyén ciia Ban Chi toa:

- Yéu chu tit ca ngudi du Pai hoi chiu sy kiém tra ho#ic cac bién phép bao dam an ninh.

- Yéu clu co quan ¢ thdm quyén duy tri trat ty Dai hoi.

- Ban Cht toa c6 quyén hodn cudc hop Dai hdi ddng cb dong khi da c6 du s6 nguoi ding
ky du theo quy dinh dén mot thoi diém khéc hogc thay dbi dia diém hop trong cac trudng
hop sau day:

+  Co6nguoi dy hop c6 hanh vi can tro, gdy rdi trit tw, c6 nguy co 1am cho Dai hoi khong
duoc tién hanh mot céch cong béng va hop phap.
+ Thoi gian hodn tbi da khong qua ba ngay ké tir ngay Dai hoi dy dinh khai mac.

BAN THU KY DAI HOI

Nhin sy Ban Thw ky:

Ban Chu toa clt ngudi vao Ban Thu ky va duoc Dai hdi thong qua.

Trach nhiém ciia Ban Thw ky:

- Ghichép d‘ﬁy du, trung thye toan bd nodi dung dién bién Pai hdi va nhiing vAn d& da dugc
céc c¢b dbng thong qua hodc con luu ¥ tai Pai hdi.

- Soan thao Bién ban hop va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai hoi.

- Poc va thong qua Bién ban Pai hdi va cac Nghi quyét vé céc van dé di dugc Pai hoi
thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG THAM DU DAL HOI

Nhén sy Ban Kiém tra tw cich b dong:

Ban Kiém tra tu cdch cd dong do Hoi dong quan trj ct.

Trach nhiém cia Ban Kiém tra tw cich cb dong tham dw Pai hji:

- Kiém tra va bdo cdo két qua thadm tra tu cach cb dong tham du Pai hoi.

- Kiém tra, dbi chiéu danh sach cb dong co quyén dy hop Pai hoi va sy c6 mit cluia cdc
cb déng nay.

- Trinh Pai hdi v& tinh phép 1y va diéu kién tién hanh Pai hoi.

BAN KIEM PHIEU

Nhén sw Ban Kiém phiéu:
Ban Cht toa ctt ngudi vao Ban Kiém phiéu va dugce Dai hoi thong qua.
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2. Trach nhiém ciia Ban Kiém phiéu:

Kiém phiéu biéu quyet ctia Pai hdi, béo cao két qua kiém phiéu cho DPai hoi.
Ky bién ban kiém phiéu.

VILHUONG DAN BIEU QUYET TAI DAL HQI

1. Nguyen tic:

T4t ca céc van dé trong chuong trinh nghi sy ctia Dai hoi déu phai duorc thong qua bang
hinh thtre biéu quyét.

M3i ¢b dong hodc ngu:orl 1y quyén dy hop Dai ho1 dugc phat Thé bleu quyét, Phleu bleu
quyet Phiéu bau ctr (néu co), trén d6 ghi ma s6 cb dong, tén cua cb dong va sé quyén
bidu quyét tu’orng ung voi s6 ¢ phan ma c¢b dong s& hitu.

Trudng hop cb dong di dang ky tham du Dai hoi nhung vi 1y do bat kha khang khong thé
c6 mit dén hét chucng trinh Dai hoi, ¢b dong d6 phai giri lai Phiéu biéu quyet da biéu
quyét cic vén d& cin 1dy y kién cho Ban T4 chire trude khi ra vé. Truong hop co dong roi
cudc hop trude khi Dai hdi két thuc ma khong thong béo cho Ban T chirc thi ¢6 dong d6
coi nhu di ddng ¥ v6i tht ca cac van dé duoc bidu quyét tai Pai hoi.

2. Cacndidung biéu quyét

a.
b.

d.

Thanh phin Ban Cht toa, Ban Thu ky va Ban Kiém phiéu

Chu’orng trinh Dai hoi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi ¢b déng thudng nién ndm 2024;

Quy ché dé ctr, ing ct, bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat nhiém ky

2020 — 2025 (néu co).

Céc bao cdo va td trinh gdm cé:

- Béo cdo hoat dong cua Ho1 ddng quan tri (HDQT) ndm 2023 va dinh hudng ké
hoach hoat déng giai doan 2024-2028,

- Béo c4o hoat dong ctia Ban kiém soat (BKS) ndm 2023 va dinh huéng ké hoach hoat
dong giai doan 2024-2028;

- T& trinh vé phé duyét Bdo cdo tai chinh nam tai chinh 2023 da dugc kiém toén;

- T trinh phuong 4n phan phéi lgi nhugin nim 2023;

- To trinh phé duyét ké hoach kinh doanh ndm 2024;

- To trinh bao cdo thi lao thanh vién HPQT, BKS nidm 2023 va ké hoach tong mirc
th lao cho HPQT, BKS nam 2024;

- T trinh thong qua lya chon don vi kiém toan doc lap kiém todn Béo cdo tdi chinh
nam 2024.

Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi déng cb dong thudng nién nim 2024.

3. Hinh thire biéu quyét: C6 02 (hai) hinh thic

a.

Biéu quyét bing hinh thire gio Thé biéu quyét (mau xanh 14 ciy)
- Hinh thirc nay stir dung dé thong qua céc ndi dung:
+ Thanh phin Ban Chi toa, Ban Thu ky va Ban Kiém phiéu;
+  Chuong trinh Pai hdi;
+ Quy ché 1am viéc tai Pai hoi c¢b déng thudmg nién nam 2024;
+ Quy ché @& cwr, ung cir, biu b sung thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2020-
2025 (néu co);
+ Bién ban hop va Nghi quyét tai Pai hoi déng cb dbng thuong nién ndm 2024.
- Cb déng gio cao Thé bidu quyet de bidu quyét “Tén thanh” hodc “Khoéng tan thanh”
hoiic “Khéng c6 ¥ kién” v& mot van dé dugc dua ra dé bidu quyét tai Pai hi.
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b. Biéu quyét bing hinh thire sit dung Phiéu biéu quyét (mau vang)

- Hinh thic ndy st dung dé théng qua cac bio cdo, to trinh tai Muc I1.2.c tai Quy ché nay.

- Cb dong biéu quyét bing cach danh ddu (X) hogc ddu tich (V) vio 6 “T4n thanh”
hodc “Khéng tan thanh” hodc “Khong c6 y kién” trong Phiéu biéu quyét.

- Cb ddng phai ky va ghi rd ho tén vao Phiéu biéu quyét.

- Trong mot Phidu bidu quyét, cac ndi dung can ldy y kién dugc biéu quyét doc 1ap voi
nhau. Su khéng hop 1& ciia phin biéu quyét ndi dung nay s& khong anh hudng dén
tinh hop 1€ cua céc ndi dung khac.

- Trudng hop cb dong biéu quyét nham hoic Phiéu biéu quyét khong con nguyén ven,
cb ddng c6 thé lién hé v6i Ban T chire dé duoc cép lai Phiéu biéu quyét méi va phai
ndp lai Phiéu biéu quyét cili.

VIII. HUONG DAN BAU CU TAI PAI HQI (Néu ¢6)
Puoc quy dinh chi tiét tai Quy ché @& cwr, tng cir va bau bd sung thanh vién HDQT, BKS
nhiém ky 2020 — 2025 dinh kém tai li¢u Dai ho.

IX. CAC TRUONG HQP PHIEU BIEU QUYET KHONG HQP LE
- Phiéu khong theo mau quy dinh, khong c6 dAu cia Tong Cong ty;
- Phiéu gach xda, stra chita, ghi thém ndi dung khéc khi khong duge Ban Chi toa yéu clu;
- Phiéu khéng c6 chit ky va ho tén clia cb dong;
- Khdng bo vao thung phiéu dung thoi gian quy dinh;
- Phiéu biéu quyét dé tring; danh diu tir 02 (hai) ¥ kién tr 1én d6i v6i ndi dung can lay ¥ <
kién bidu quyét.

X. XAC PINH KET QUA BIEU QUYET
- Chc bao cdo va to trinh tai Dai hoi ddng cd dong duoc thong qua theo quy dinh tai biéu:
24 Pidu 1¢ Téng Cong ty C phin Bao hiém AAA c6 hiéu lyc tir ngdy 12/3/2024.
- Moi khiéu nai v& két qua biéu quyét dugc xem xét ngay tai Dai hoi. Trudng hop co khiéu
nai, Ban Chil toa s& kidm tra lai va xin ¥ kién Pai hoi quyét dinh.
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XI. HIEU LUC THI HANH
Quy ché nay duoc Pai hoi ddng cb dng thong qua tai phdn Khai mac Dai hoi. Khi Quy ché
duoc thong qua s& c¢6 hiéu lyc thi hanh bit budc véi tit ca cic cd dong.

Kinh trinh Pai hoi ddng c¢b dong thong qua bing hinh thirc gio thé biéu quyét.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhin: CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
- DHDBCB;
- Luu: VP-AAA.

PHAM MINH TUAN
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